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调 档 函
 考生档案所在单位  ：
姓名：        ，身份证号：             ，联系电话：          ，已被我校录取；根据学籍管理有关规定，现需办理提档手续，请贵方将其档案密封并加盖密封章交给考生本人，由考生本人携带转交我校。
望协助办理为盼。

如邮寄，请将档案密封加盖公章并邮寄到以下地址（建议考生自提档案，如需邮寄请使用邮政速递EMS）：
通信地址：
收件人：
联系方式：
邮编：211169


                                  
                                        金陵科技学院
                                      2023年   月  日




